KATONA JOZSEF MUSZAKI, KOZGAZDASAGI
SZAKKEPZO ISKOLA ES GIMNAZIUM

Minimum kovetelmények informatikabol
nappali rendszerben 10-11-12. évfolyam és
esti rendszerben 11-12. évfolyam részére
Osztalyozo-, javito-potlo vizsgara késziiloknek

A tanult tananyagnak megfeleléen!

Szovegszerkesztés

Elbismeretek

Szovegszerkesztési alapfogalmak. Az alapvetd szovegegységek ismerete. Karakter-,
bekezdés- és oldalformazas. Dokumentum betoltése, mentése, nyomtatisa. A vagolap
hasznalata. Blokkmiiveletek. Tabuldtorok hasznalata. A helyesiras ellendrzése. Nyomtatasi
kép. Egyszerli dokumentum készitése. Képek bevitele a dokumentumbea.

A tovabbhaladas feltételei

A tanul6
1 ismerje a tipografia alapfogalmait, a szoveges dokumentumok részeit;
2 tudja kezelni a szovegszerkesztd program eszkozeit;
3 rendelkezzen a szovegrészek formazasahoz sziikséges ismeretekkel;
4 képes legyen Osszetett formazasi feladatok megoldésara;
5 részletes feladatleiras €s minta alapjan legyen képes szoveges dokumentum
eloallitasara;
tudjon szoveges dokumentumba képeket, tdblazatokat, mas programok altal készitett
objektumokat beillesztenti,
irasbeli munkait esztétikusan tudja elkésziteni.
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2. Tablazatkezelés

Elbismeretek

Tablazatkezelési alapfogalmak: cella, sor, oszlop, hivatkozas. Egyszeriibb képletek
alkalmazasa. Tablazatok szamitogéppel torténd lIétrehozasa, modositasa (adatbevitel, masolas,
torlés, modositds). A tabldzat formézésa. Az elkésziilt tidblazat mentése, megnyitasa,
nyomtatdsa. Oldalbeallitas és nyomtatasi kép hasznalata. Diagramok értelmezése.

A tovabbhaladas feltételei

A tanulo
1 tudjon adatokat tdblazatos formdban megjeleniteni, a tabldzatot a feladatnak
megfeleléen formazni. Ismerje a tanult tablazatkezeld program kezeldfeliiletét,
beallitasait. Tudjon tobbféle formatumu tablazatot megnyitni, menteni és nyomtatni.
2 ismerje a cella, az oszlop, a sor, a tartomany, a munkalap és a munkafiizet fogalmat és
kezelési modjait.
ismerje a szoveg és a szam adattipusokat, a 1ényegesebb szamformatumokat;

4 tudjon egyszerli képleteket és fiiggvényeket hasznalni (Osszeg, atlag, maximum,
minimum, darabszam, feltételek a képletben, keresés stb.) Ismerje a cimzési modokat: a
relativ, az abszolut és a vegyes cimzést.

5 tudja alkalmazni a karakterformazas ¢és a cellaformazas lehetdségeit. Tudja beéllitani az
oszlopszélességet ¢és a sormagassdgot. Tudja alkalmazni a szegélyezés ¢&s
mintazatkészités lehetdségeit. Ismerje az oldalbedllitashoz kapcsolddd formézasi
lehetdségeket (tajolas, margo, élofej, €lolab).

6 ismerje a diagramok ¢és grafikonok szerkesztésének, modositasanak 1épéseit. Tudjon az
abrazolandé adatoknak ¢és a beldle levonandod kovetkeztetéseknek megfeleld
grafikontipust valasztani (pont, vonal, oszlop, kor). Tudjon grafikont €s mas objektumot
beilleszteni, formazni.

7 tudjon statisztikai problémadkat megoldani tiblazatkezeldvel. Tudjon egyszerli €s jol
attekinthetd nyilvantartast késziteni. Tudjon tablazatot tervezni szoveges feladat alapjan.

8 tudja a tablazat Osszetartozo adatait adott szempont szerint rendezni, az adatokat
megadott szempont szerint szlirni.
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3. Prezentacio

Elbismeretek

Ismerje az altala tanult bemutato-készitd €s rajzoloprogram kezeldfeliiletét. Tudjon egyszerii
abrat, rajzot késziteni. Tudjon bemutatét megnyitni, menteni és lejatszani.

A tovabbhaladas feltételei

A tanulo
e tudja kezelni a rendelkezésére allo prezentacids programot;

e tudjon egyszerli bemutatokat késziteni,
e ismerje a bemutatok objektumainak formazasi lehetdségeit;
e képes legyen a didk, emlékeztetdk, jegyzetek nyomtatasara.

e rendelkezzen a bemutatok vetitéséhez sziikséges ismeretekkel.

4. Adatbazis-kezelés

Elbismeretek

A tablazatkezelés alapfogalmai. Az adatok tablazatos forméban torténd megjelenitése,
elényeinek bemutatasa. Keresés meglévd adatbazisokban.
Egy tablazatkezelo alkalmazas adatbazis-kezeld funkcidinak ismerete.

A tovabbhaladas feltételei

1 Az adat, adathalmaz, adatdllomany, adatbazis fogalmanak biztonsagos hasznalata.

2 A relacios adatbazisok alapfogalmainak ismerete.

3 Az adattabla, rekord, mez6, kapcsolomezd, kulcsmezd fogalmanak ismerete,
egymashoz vald viszonyanak megértése.

4 SQL ismeretek

5 Lekérdezések ismerete 1étrehozasa.

6 Jelentések készitése, nyomtatésa.



5. Weblapszerkesztés

Elbismeretek

Szovegszerkesztési alapismeretek. Az internet webszolgéltatasa, bongészés.
Tudjon egy bongész6t hasznalni és weboldalakat lementeni. Ismerje a bongészéprogramok
navigécios eszkozeit és az URL szerkezetét. Képformatumok ismerete.

A tovabbhaladas feltételei

A tanulo

Ismerje a weblap jellemz6 elemeit. A cimsor, hattérszin, hattérkép, kiillonb6z6 szinii, méreti,
igazitasu szoveg, listak, tablazatok, képek, animaciok, mozgdképek, hanganyag, hivatkozasok
elhelyezése egy grafikus webszerkesztével. Tudjon egyszerli weblapszerkesztési feladatot
elvégezni. Tudjon egyszerii weblapot késziteni a HTML leird nyelv segitségével egyszerii
szovegszerkesztdvel. Ismerje a HTML alapelemeit. Ismerje az interneten jellemzden
el6forduld alloméany-formatumokat.



